Kurzanleitung zur Nutzung von Microsoft Teams

1. Offnen und anmelden bei Microsoft

a. Anmeldedaten
Die unten beschriebenen Anmeldedaten werden in den nachsten Schritten bendtigt.

Die Anmeldungon Microsoft 365 erfolgt Gber unsere neuS&chwEMailadressenJeder
Schileund jede Schilerihat von uns eine Sch#Mail-Adresse bekommerdie er/ sie fir

die Nutzung benutzen muss

Diese EMail-Adresse lautet fur alle Schulautzername@sz-bruvi.schule (nicht .de)

b. Anmeldung bei Microsoft 365 (Ubergeordnete Seite)

1. Offnen der Internetseite www.officeom
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2. Eingabe der Email adresse als Anmel dename
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nutzername@skhruvi.schule

B® Microsoft
Anmelden

sabine1@sz-bruvi.schule
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3. Eingabe des Passwortes

4. Jetzt erscheint die Startseite und man kararschiedenéAnwendungen von
Microsoft auswahlen. Alle kbnnen mit dem Account genutzt werden. Man kann die
meistenAnwendungeronline nutzen. Bei haufiger Verwendung kann man sich die
Anwendungeraber auch herurgrladen und auf allen gangigen Betriebssystemen
installieren.

5. Nunwa hl t Team8“n g u s :
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c. Microsoft Teams

Mit Microsoft Teamkonnenalle Lehrkrafte und Schileniteinander kommunizieren
unddigital den Unterricht organisiereies gibt viele hilfreiche Funktionen, um den
Kontakt zu lhnen und Ihrem Kind halten zu konnen.

Dieses Programm ist neu und dementspreathemissen sich Lehrkrafte, Schiler und
Eltern zunachst in das Programm einarbeiten. Bei anfanglichen Schwierigkeiten bitten
wir um Nachsicht und hoffen darauf, dass sich niemand abschrecken lasst.

Wir werden gemeinsam zu Losungen kommen.

1. Man kann nurentscheiden ob man die App auf sein Gerat herunterladen mochte
oder sie lieber online nutzt.

Microsoft Teams

Laden Sie die Teams-Desktop-App
herunter, um besser verbunden zu
bleiben.

I Windows-App herunterladen l

Rechtliches Datenschutz und Cockies @ 2020 Microsoft
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d. Wichtige Funktionen von Teams

1. Nachdem man Teams ausgewahlt und gedffnet Bescheint der Startbildschirm
Hier sieht Ihr Kind dieigeneKlassedie von der Klassenlehrkraft angelegt wird.

4 Suchen oder Befehl eingeben e =

Teams Y & 2" Einem Team beitreten oder ein Team erstellen
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2. Beim Klick auf eines der Teams erscheint Folgendes:
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3. Nun befinden Sie sich in den jeweiligen Kurs/Fach und kénnen in der unteren Leiste
einen Beitrag im Chat schreiben. Zum AbschickeNaehricht auf den Papierflieger
(ganz rechts) klicken.

4. Uber den Bereiclanrufe konnen Telefonate mit und ohne Video mit anderen
Teilnehmen oder ganzen Gruppen gefuhrt werdénder Klassengruppe werden
diese ausschlief3lich von der Klassenlehrerin koordiniert und gestartet.

4 Suchen oder Befehl eingeben @ _

Anrufe Kurzwahl

%, Kurzwahl

[®) Kontakte 25" Neue Gruppe

@© Verlauf

= Voicemail

Ein paar Kontakte hinzufligen und sie anrufen
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Aufgabenbearbeitung im Falle eines Wechsels in Szenario B oder C

5. Um di e Aufgaben des | eweil i geAufgabee‘hr er s au
(der gelbe Kreis im oberen Bild) and es erscheinen die Aufgaben, die die Lehrer
hochgeladen haben. Dort stehen auf ggkitere Anweisungen und das
Falligkeitsdatum. Nun klickt man auf die Datei.
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6. Das Dokument wird ge6ffnet und man kann es sich ansehen, ausdrucken oder direkt
online ausfillen, bearbeiten und abspeichern.
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1. Lies das Kapitel.
2. Schreibe einen Tagebucheintrag aus Jonas” Sicht tiber die Aushildung beim Geber.
Jonas hat Farbe, Schmerz und Hunger kennengelernt. Wie geht es ihm mit diesen
Gefiihlen?

Beginne so:

Kapitel 14: Tagebuchei: zu Jonas Ausbildung

Liebes Tagebuch,

der Geber hat mir viele Erinnerungen bertragen. Es gab sehr schéne Erinnerungen wie zum
Beispiel ...

Dein Jonas

Kapitel 15 und 16 lesen
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7.Es kdnnen auch Ddtk&en“e rgieslcihamc kitbevrer,den; bitt
auch diesen Menupunkt, um nichts zu Uberseh@art kdnnen Elterd
Schulerinformationen, Losungen usw. hinterlegt werden.



